
                                           
企管實務專題 精華摘要格式 

一、 文稿格式：可依內文所需之字體大小為標號區分，如下所示： 

壹、前言  

     一、  

        (一)  

          1、 

二、 打字及列印規定 

1.摘要及內文以 11 頁為限（格式請參照附件範例），雙面列印，繳交五份

書面資料。 

2.紙張大小：A4 雙欄撰寫 

3.邊 界：上下左右皆 2.5 cm 

4.字 型：中文-標楷體 

5.英文及數字-Times New Roman 

6.字體大小：報告標題 14 級(粗體)，章節標題 12 級(粗體)， 內文 12 級

(標準) 。 

7.行 距：單行間距 

8.此精華摘格式為參考教育部主辦「全國技專校院學生實務專題製作競

賽」格式，以利同學報名比賽時使用。 

9.請按此格式做成專題精華摘要，否則不予受理。 

三、 簡報檔格式 

1. 簡報檔檔名：場地-比賽順位-專題名稱。 

範例：E32-1-致理合作社市場分析報告。 

2. 簡報比賽檔案請用 Powerpoint 2010 版本，請於 3/27(二)，9:00~17:00

期間，攜帶簡報檔至系上電腦存檔，將以此檔案作為競賽發表當天使

用。 

3. 簡報檔內請不要放入指導老師姓名，以客觀評分。 

4. 企管專題競賽發表當天，系辦工作人員將至現場開放數位教學平台，

請各組利用時間活動開始前(場地佈置時間)，提早至會場確認簡報播

放順暢情形。 

 
  


