
企管實務專題 精華摘要格式 

一、 專題論文內，除題目、同學之資料外，依序至少應包括： 

1.中文摘要與 3-6個關鍵詞 

2.專題目的 

3.結果與討論 

4.管理實務涵義 

5.參考文獻 

其餘如研究方法、文獻回顧、產業概況、企業概述、經營問題分析診

斷或實務現況、輔導或學習過程…等，可視需要加入。 

二、文稿格式：可依內文所需之字體大小為標號區分，如下所示： 

壹、前言  

     一、  

        (一)  

            1、  

              (1)  

                 A、  

                   (A)  

                      a、 

三、首頁內容如下：(舉例說明之) 

 

 

 

專題題目:致理合作社市場分析報告(22號字、置中) 

學生：林○○、劉○○ (16號字、置中) 

摘要(20號字、置中) 

摘要內文(12號字、左右對齊) 

． 

關鍵字(12號字、置中) 



第壹章 前言(20號字、置中) 

一、研究工具(18號字、左右對齊) 

(一)工作說明量表(16號字、左右對齊) 

 

 

 

 

 

 

 

四、正式段落標明方式： 

 

 

 

 

 

五、打字及列印規定： 

1. 基本格式為：A4紙張，邊界上下各留 2.54cm，左右各留 3.17cm，內文字

體為標楷體 12號字(英文稿為 Times New Roman12號字)，段落為最小行

高 18pt，與前段距離 6pt，頁碼置於下方中間處。 

2. 實務專題論文限制 20,000字（最多 25頁，可雙面列印），需繳交五份。 

3. 請注意，為了避免影響競賽之公正性，繳交之五份書面資料，封面請

勿提示指導老師名稱。 

4. 如有用到圖表，請將圖表之標題置於圖的下方及表的上方。 

5. 文中如使用英文，除固有名詞外，其他一律為小寫。 

6. 註解請置於引用之該頁下方。 

7. 此精華摘要為參考雲科大全國經營管理實務專題競賽之格式，以利同

學未來報名比賽時使用。 

8. 請按此格式做成論文精華摘要，否則不予受理。 

六、簡報檔格式 

1. 簡報檔檔名：場地-比賽順位-專題名稱。 

範例：綜大 E31-1-致理合作社市場分析報告。 

2. 簡報比賽檔案請用 Powerpoint 2010版本，請於 12/26(二)，9:00~17:00

期間，攜帶簡報檔至系上電腦存檔，將以此檔案作為競賽發表當天

使用，逾時不候。 

3. 簡報檔內請不要放入指導老師姓名，以客觀評分。 

4. 企管專題競賽發表當天，系辦工作人員將至現場開放數位教學平

台，請各組利用時間活動開始前(場地佈置時間)，提早至會場確認簡

報播放順暢情形。 


